V.- Los servicios que ofrecen, los tramites, requisitos, formatos y en su caso, costos por derechos para acceder alos mismos.

asad Lugares Fundamento Derechos del
.. Descripcién y . Vigenciadel | Vinculosa | administrativa Domicilio donde se gestiona el servicio , . Sustento - .
Nombre del tramite o .. . Comprobante | Tiempo de Dias y horario donde se Juridico- usuario ante la
- Requisitos objetivo del comprobante | formatos donde se . Costo | legal para el . . . .
servicio . . . . a obtener respuesta . . o de servicio efectua el Administrativo | negativa o falta
tramite o servicio a obtener respectivos gestiona el Numero | Numero . Cdédigo , cobro f-n
0.9 Calle . . Colonia Teléfono pago del servicio de respuesta
servicio Exterior | Interior postal
Direccion de Educacidn, Cultura, Arte y Turismo
Responsable: Prof. Edgar Octavio Cancino Gomez
BIBLIOTECAS Con el objetivo de facilitar a
Préstamos ‘_’°m'°"'°~ los usuarios todo tipo de
*Estanteria abierta. . .
Dk . datos y conocimientos. Para Lunes a Viernes de
Préstamo de material CONACULTA, la Bibliot Bibliot Mpal. Y Luis Donald 08:30a20:00 H
bibliografico. *2 fotografias tamafio infantil o " i ,I I_o, eca No aplica. Inmediato No aplica. No aplica 1oto ecaA ;?a. uts on.a ° S/N No aplica Centro 42970 01-778-73-73654 . 220 r No aplica No aplica No aplica No aplica Denuncia ciudadana
*Servicio de MSD (Mddulos de *1 aval Publica es una institucién que Comunitaria. Colosio. Sabado de 08:30 a
servicio digitales). *1 comprobante de domicilio proporciona gratuitamente 16:00 Hrs.
*Internet inalambrico. diversos servicios y recursos
*Servicio de consulta. bibliotecarios.
*Orientacion a usuarios.
*Fomento a la lectura.
. ) Lunes a Viernes de
Credencial para préstamo a Copias - Préstamo de material y Credencial de la Red Luis Donaldo 08:30 a 20:00 Hrs
o o *Acta de Nacimiento o Nacional de Inmediato 2 afios. No aplica Casa de la Cultura X S/N No aplica Centro 42970 01-778-73-73654 . ) No aplica No aplica No aplica No aplica Denuncia ciudadana
domicilio de material bibliogréfico. | *Comprobante de domicilio acervo cultural al domicilio. - L Colosio. Sabado de 08:30 a
) Bibliotecas Publicas.
reciente 16:00 Hrs.
* CURP
Como objetivo ayudar y
contribuir a la conservacién
de tradiciones, fomentar el
Copias gusto por las artes y ayudar al . , .
Ingreso a talleres de la Casa de la *Acta de Nacimiento descubrimiento de vocacién Ficha de inscripcién. Inmediato 1 afio. No aplica Casa de la Cultura Luis Don,aldo S/N No aplica Centro 42970 01-778-73-73654 Sabado de 08:30 3 No aplica No aplica No aplica No aplica Denuncia ciudadana
Cultura. *Comprobante de domicilio - . Colosio. 14:00 Hrs.
! artistica, ofreciendo
reciente .
* CURP alternativas culturales y de
oficio para el desarrollo del
individuo.
T -

N




Atitalaquia

Aecianes Que sifuen_
2016-2020
Unidad
Ny . . a . . . i : i Lugares Fundamento Derechos del
.. Descripcion y . Vigencia del Vinculos a | administrativa Domicilio donde se gestiona el servicio . . Sustento 6 L1 .
Nombre del tramite o .. .. Comprobante | Tiempo de Dias y horario donde se Juridico- usuario ante la
- Requisitos objetivo del comprobante | formatos donde se .. Costo | legal parael ) .. . .
servicio . . .. a obtener respuesta . . 2T de servicio efectua el Administrativo | negativa o falta
tramite o servicio a obtener respectivos gestiona el Numero | Numero . Caédigo ; cobro ..
.. Calle . . Colonia Teléfono pago del servicio de respuesta
servicio Exterior | Interior postal
Tesoreria Municipal
Responsable: L.C. Benito Hernandez Cerén
. . Recibo oficial de . Lunes a Viernes de Ley Organica Municipal, . . .
. Orden de pago del departamento Cobro de impuesto predial y . . o . . B . Palacio . 01-778-73-73449 08:30 a 16:30 Hrs De acuerdo al Ley de Ingresos . Articulo 104 Queja ante la instancia
Cobro de servicios ) . . ingresos sellado y Inmediato Sin vigencia No aplica Tesoreria Municipal . S/N No aplica Centro 42970 ) ) ) Caja rticulo .
que realiza el servicio de servicios firmado Municipal Ext..204. sébado de 08:30 a tramite Vigente Bando de Policia y correspondiente
i
12:30Hrs. Gobierno de Atitalaquia
Articulo 37
Direccion de Seguridad Publica y Transito Municipal
Responsable: Cmte. Victor Barrera Bravo
Se expide una constancia en Art. 17 de Ia Lev d
hoja membretada donde : clateyde Art. 139 de la Ley
, . o . Ingresos para el L . X
) . ., * Copia de IFE especifican los datos de la Sub Direccién . Lunes a Viernes de 8:30 . Orgénica Municipal, Presentar queja ante
Constancia de no infraccion de . . ) o ) . B . . . K Palacio . , Mpio. de . . . L
licencia * Antecedentes de licencia licencia informando que no Recibo de pago El mismo dia No aplica No aplica Administrativa de Municioal 209 No aplica Centro 42970 01-778-73-77322 A 16:30, Sabado de $89.00 Atitalaguia v Art Tesoreria (Caja) Art. 144 inciso B) del Contraloria Interna
* Comprobante de domicilio se encuentra infraccionada, Seguridad Publica s 8:30 A 12:30 del 10(?3' 1;2 de‘ Bando de Policia y Municipal
segun la busqueda en los ) Gobierno Municipal.
) ) la Ley de Hacienda
archivos existentes.
Se expide una constancia en
. Art. 17 de la Ley de
. hoja membretada donde se Art. 139 de la Ley
® Copia de IFE L . ., ) Ingresos para el L. L .
. . L, . especifican los datos de la Sub Direccién . Lunes a Viernes de 8:30 . Orgénica Municipal, Presentar queja ante
Constancia de no infraccién de © Copia de Factura i X . B . L K Palacio X ) Mpio. de , . L )
X . . ., placa informando que no se Constancia El mismo dia Un mes No aplica Administrativa de o 209 No aplica Centro 42970 01-778-73-77322 A 16:30, Sébado de $89.00 ) ) Tesoreria (Caja) Art. 144 inciso B) del Contraloria Interna
placa © Copia de la Tarjeta de Circulacién . . . L Municipal Atitalaquia y Art. L .
encuentra infraccionada, Seguridad Publica 8:30A12:30 Bando de Policia y Municipal
© Comprobante de domicilio . , del 100 al 102 de ) .
segun la busqueda en los A Gobierno Municipal.
) . la Ley de Hacienda
archivos existentes.
Se expide una constancia en Art. 17 de la Ley de
hoja membretada donde se | : v | Art. 139 de la Ley
ngresos para e
. . ., * Copia de IFE especifican los datos de la Sub Direccion . Lunes a Viernes de 8:30 8 . P Orgénica Municipal, Presentar queja ante
Constancia de no infraccion de X . . . B . . K Palacio . , Mpio. de . . . .
Tarieta de Circulacién © Copia de factura placa informando que no se Constancia El mismo dia Un mes No aplica Administrativa de Municioal 209 No aplica Centro 42970 01-778-73-77322 A 16:30, Sébado de $89.00 Atitalaquia v Art. Tesoreria (Caja) Art. 144 inciso B) del Contraloria Interna
! e Comprobante de domicilio encuentra infraccionada, Seguridad Publica P 8:30 A12:30 del 10(?3' 1;2 de' Bando de Policia y Municipal
segun la busqueda en los ) Gobierno Municipal.
) . la Ley de Hacienda
archivos existentes.
ﬂ e - -
‘-—-
i, .




Aeclanes que sthuen_
016-2020
Unidad Lugares Fundamento Derechos del
L. Descripcion y . Vigencia del . administrativa Domicilio donde se gestiona el servicio , . Sustento € . usuario ante la
Nombre del tramite .. . . Comprobante | Tiempo de Vinculos a formatos Dias y horario donde se Juridico- .
- Requisitos objetivo del comprobante X donde se . Costo legal para ) .. . negativa o
o servicio . . .. a obtener respuesta respectivos . - de servicio efectia el | Administrativo
tramite o servicio a obtener gestiona el Numero | Numero .| cédigo ; el cobro .. falta de
- Calle i X Colonia Teléfono pago del servicio
servicio Exterior | Interior postal respuesta
Direccion de Instancia Municipal para el Desarrollo de las Mujeres
Responsable: Lic. Adriana Laura Martinez Juarez
Para asesoria:
Cualquier mujer. Acudir o
directamente al Departamento Asesorar;urldllcament‘e de
de la Instancia de la Mujer manera gratuita a mujeres
en cualquier rama del
derecho.
Para tramitacién y seguimiento | Tramitar y/o dar
de juicio: Ser mujer, CURP, | seguimientoa Instancia Municipal de Santos Lunes a Viernes de Atencién Queja ante la
Asesoria Juridica Credencial de elector, R.F.C. | Procedimientos legales de Acta o constancia Inmediata No aplica No aplica A P 21 No aplica Centro 42970 01-778-73-73-990 8:30 A 16:30, sdbado 3 No aplica No aplica ) B o
muijeres, para la las Mujeres Degollado Gratuita Contraloria Municipal

Comprobante de domicilio. de 8:30a 12:30.

restauracion de sus
derechos, principalmente
Documentos base de la accién de | en materia familiar y penal.
acuerdo al tramite solicitado. si | (Juicios de Pension

ya existe un juicio iniciado Alimenticia, Juicios de
Divorcio, Tramites de

guarda y custodia)
Copias fotostaticas simples del

expediente. *Convencién Belem Do
Pard Articulo 7
Brindar asesoria, *Articulo 1°
consultoria y terapia Constitucion Politica de
Para asesorfa: Directamente psicolbgica a mujeres, sus Instancia Municipal Santos Lunes a Viernes de Atencién o E'Stados unidos Queja ante la
Asesoria Psicolégica X N . hijas e hijos menores de Constancia Inmediata No aplica No aplica para el Desarrollo de las 21 No aplica Centro 42970 01-778-73-73-990 | 8:30 A 16:30, sabado R No aplica No aplica Mexicanos ) 3 o
acudir al Instituto de la Mujer edad, que viven violencia a . Degollado Gratuita *Ley General de Acceso | Contraloria Municipal
4 Mujeres de 8:30 a 12:30. N N
efecto de procurar la a las Mujeres a una vida
preservacion y la libre de Violencia
restauracion de la salud *Articulo 4°
mental. Constitucién Politica
> Ser mujer. Descripcion del Servicio: del Estado Libre y
Soberano de Hidalgo
Es el primer contacto con * Ley de Acceso a las

Mujeres a una Vida
libre de Violencia del
Estado de Hidalgo
articulo I, 11y I

las mujeres, realiza la
entrevista inicial, la
valoracién social, expone
los servicios y hace la

canalizacion a las diferentes *Bando de Policia y

areas e instituciones, da Gobierno del Municipio

seguimiento en casos de Atitalaquia articulo

necesarios y ofrece el 103 fraccion I, 11, 11, VI y

acompafiamiento. Xi

En casos especificos,

gestion de diversos

Asesoria de una Trabajadora doFu'mentos oficiale§ .
Social solicitados para dar inicio a Oficio de canalizacién Inmediata. No aplica. Formatos del Instituto Instancia Municipal Santos 21 No aplica Centro 42970 01-778-73-73-990 Lunes a Viernes de | Atencién No aplica No aplica Queja ante la Instancia

los procesos. (Es casos especificos). Hidalguense de las Mujeres. para el Desarrollo de las Degollado 8:30 a 16:30 hrs. Gratuita Municipal para el

mujeres. Desarrollo de las

Objetivo del Servicio: .
http://mujeres.hidalgo.gob.mx, Mujeres.

Contribuir a restablecer las
redes de apoyo que han
perdido a consecuencia del
aislamiento que provoca la
violencia; acercar y
contactar a la mujer con
recursos institucionales y
sociales, que contribuyan a
satisfacer sus necesidades
inminentes, asi como
favorecer la situacion de
seguridad de las mujeres,
acompafiar en el proceso de
toma de decisiones y
ofrecer un servicio integral.

N



http://mujeres.hidalgo.gob.mx/

Atitalaquia

Aecianes Que sifuen_
2016-2020
Unidad RS Fundamento Derechos del
_ Descripcién y Tiempo | Vigencia del , administrativa Domicilio donde se gestiona el servicio . . Sustento - usuario ante la
Nombre del tramite .. .. Comprobante Vinculos a formatos Dias y horario donde se Juridico- .
- Requisitos objetivo del de comprobante : donde se . Costo legal para . .. . negativa o
o servicio P . . a obtener respectivos . N N Codi de servicio efecttael | Administrativo
tramite o servicio respuesta a obtener gestiona el call umero | Numero Coloni odigo Teléf el cobro .. falta de
- alle : . olonia elefono pago del servicio
servicio Exterior | Interior postal respuesta
Direccion de Instancia Municipal para el Desarrollo de las Mujeres
Responsable: Lic. Adriana Laura Martinez Juarez
Criterios de elegibilidad:
Las mujeres susceptibles de
recibir este tipo de apoyos
deberdn reunir los siguientes
requisitos: Mujeres de 15 afios y
mas, radicar en el Municipio, o
tener 3 afios comprobados
viviendo en él.
Comprobar escasez de recursos
que les impida cubrir sus
necesidades basicas para
continuar sus estudios. No Otorgamiento de becas a
contar con algun beneficio mujeres Atitalaguenses de
equivalente, otorgado por un . . . - .
. - ) escasos recursos, Documento que : . go.gob. Instancia Municipal Lunes a Viernes de Ley de Igualdad de .
Becas para el fomento organismo publico o privado y/o X K d http://mujeres.hidalgo.gob.mx/ P Santos . ) . ) . vae's Queja ante la
i X t lgtn familiar direct estudiantes de los niveles ampara la entrega de 1 a3 meses 1 semestre para el Desarrollo de las 21 No aplica Centro 42970 01-778-73-73-990 8:30 A 16:30, sabado No aplica No aplica No aplica oportunidades entre B .
educativo de las Mujeres ener algun familiar directo ) ) ) . _ Degollado ) Contraloria Municipal
gozando de este u otro medio superior y superior recurso econémico mujeres de 8:30a 12:30. Mujeres y Hombres
beneficio. para iniciar, continuar o
Restricciones concluir sus estudios.
El apoyo que otorga la Instancia
de las Mujeres, solo se daran en
una ocasién y de manera
individual, es intransferible, la
beneficiaria directa debe ser
mujer, el apoyo de beca es
otorgado por situacion
econdmica, avalada con la
aplicacion de estudio
socioeconomico, la beneficiaria
no debera tener familiar directo
laborando en el Ayuntamiento.
Microcréditos para las mujeres | > Formato cédula Banca de Convencién Belem Do
la Mujer. Parg, Art. 7,
> Copia de credencial de Constitucién Politica de
elector los Estado Unidos
> K d d Mexicanos, Art. 1; Ley
Coplla . e Acta e Promueve el General de Acceso a las
N nauml:nto empoderamiento femenino Mujeres a una Vida
Copia de la CURP . . libre de violencia, Art.
p_ através de un préstamo Documento que Formatos del Instituto Hidalguense Instancia Municipal Santos Lunes a Viernes de Atencion I_ re de Ym ?,nc'a, . " Queja ante la
> Copia de comprobante de que no genera interés, el | del N | lo de | llad o 30h 3 2; Constitucion Pitica ori cinal
domicilio actual. R Ia,ZO ampara a‘eAntrega e las Mujeres. parae Des?rro o de las Degollado 8:30a 16: rs. Gratuita del Estado de Hidalgo, Contraloria Municipal.
>  Copia de actas de pag P del crédito. 336 meses. No aplica. mujeres. 21 No aplica Centro 42970 01-778-73-73-990 No aplica No aplica Art.4;
determinado, permitiendo . : : Ley de Acceso a las
nacimiento de sus http://muijeres.hidalgo.gob.mx Yy
. el ejercicio de la autonomia Mujeres a una vida
dependientes econémica y meiore la libre de Violencia del
L. y mej
economicos. calidad de vida de las Estado de Hidalgo, Cap.
mujeres. I, Art. 1, [Ty 1l
Y, Bando Municipal del
Buen gobierno, Cap. X,
Art. 103, Fracc. XVl y
XX.
Organizacion de: o " *Bando de Policia y
Criterios de elegibilidad: Beneficiar en lo individual y Gobiemo del Municipio
Las mujeres susceptibles de en lo colectivo a las mujeres . o P
Cursos de capacitacién para recibir este tipo de apoyos ) X de Atitalaquia articulo
N . L . ) o Atitalaquenses, a través de 9
mujeres (vinculacion con ICATHI | deberan reunir los siguientes o " X - X 103 fraccion 11, 111, VI'y
) ) L cursos de capacitacion para Certificado, . . Instancia Municipal Lunes a Viernes de . .
e Instituto Hidalguense de las requisitos: ) o i . o http://www.icathi.edu.mx/plantel- Santos . B Reglamento de Instancia de la XX Queja ante la
. 2.- Tener entre 16 y 80 afios de potenciar sus habilidades Constancia o Inmediata Definitiva para el Desarrollo de las 21 No Aplica Centro 42970 01-778-73-73-990 8:30 A 16:30, sabado $200 i B .
mujeres K ) tula-de-allende.html i Degollado ICATHI Mujer Contraloria Municipal
edad- productivas, aprovechar el Diploma Mujeres de 8:30 a 12:30.
. . - *Convenio con ICATHI
3.- Copia de Credencia de gasto familiar y el uso
Reposteria, carpinteria, belleza, | Elector. sustentable de los recursos de cursos de
computacién inglés, corte y 4.- Copia de CURP naturales de las regiones. capacitacion para las
confeccion de prendas. 5.- Para cursos de ICATHI, cubrir mujeres
cuota de $200.00



http://mujeres.hidalgo.gob.mx/
http://mujeres.hidalgo.gob.mx/
http://www.icathi.edu.mx/
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Direccion de Instancia Municipal para el Desarrollo de las Mujeres

Responsable: Lic. Adriana Laura Martinez Juarez

Talleres vivenciales y/o | > Solicitud del curso, tallero | Los talleres vivenciales
Conferencias. conferencia. constituyen un lugar donde
> Lugar donde se va a | las personas que participan
impartir. construyen conocimientos y
valo.r'es, de.sarrollan Solo en caso de ser Inmediata. Definitiva. Solicitud del curso. Instancia Municipal Santos 21 No aplica Centro 42970 01-778-73-73-990 Lunes a Viernes de Atencion Bando Municipal del Queja ante la Instancia
habl.lldades Y actltudes‘ a requisitado, se para el Desarrollo de las Degollado 8:30a 16:30 hrs., Gratuita. Buen gobierno, Cap. X, Municipal para el
partir de sus propias expide un Diploma. Mujeres Sabado de 8:30 a No Aplica. No Aplica. Art. 103, Fracc. |, II, VI, Desarrollo de las
experiencias, identifican su 12:30 hrs VIl Xy XI Mujeres

realidad 'y llegan a
reconocerse como actores
que se esfuerzan por
conseguir coherencia entre
el hacer, el pensary el sentir.




aaad Lugares Fundamento Derechos del
o Descripcién y . Vigenciadel | Vinculosa | administrativa Domicilio donde se gestiona el servicio ’ . Sustento oo .
Nombre del tramite o .. L. Comprobante | Tiempo de Dias y horario donde se Juridico- usuario ante la
- Requisitos objetivo del comprobante | formatos donde se . Costo | legal parael . . . .
servicio . . .. a obtener respuesta X . Mimem | M Cédigo de servicio efectua el Administrativo | negativa o falta
tramite o servicio a obtener respectivos gestiona el Calle Colonia 4 Teléfono cobro -
. Exterior | Interior tal pago del servicio de respuesta
servicio posta
Direccién de Proteccién Civil
Responsable: Eduardo Hernandez Goémez
Regul Miti | i to,
eguiar y Mi |gzi|rAe ‘mpacto De lunes a Viernes de , Articulo 185 Fracc. IV X
. de un siniestro u ) . . 40 Dias de B . . . Queja ante la
Visto Bueno Programa Interno de - X ) Documento de Visto , ~ . Unidad Municipal de . 8:30 a 16:30 Hrs. ) . Tesoreria Municipal 6 Ley de Hacienda para ,
. Llenar Formato de solicitud contingencia, para contar con De 15 a 30 dias Un afio No Aplica . Av. Del Norte S/N No aplica Centro 42970 01-778-73-73 004 . Salario No Aplica . . L Contraloria Interna
Proteccion Civil Bueno Proteccién Civil Sabados de 8:30 a L Referencia Bancaria los municipios del .
un banco de datos y elaborar minimo i Municipal
X 12:30 Hrs. estado de Hidalgo
un mapa de riesgos
Dictamen que avale la
seguridad de
inmuebles; esto se
.| debera hacer cuando .
Promover y hacer cumplir De lunes a Viernes de .
e, . . - L . se abra un . L Queja ante la
Verificacion de medidas de eSolicitud Elaborada (Original y normas oficiales, la seguridad o . . i Unidad Municipal de S/N . 01-778-73-73 004 8:30 a 16:30 Hrs. i _ i i i
X . ) o - establecimiento; o De 2 a 15 dias Un afio No Aplica . Av. Del Norte No aplica Centro 42970 . No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica Contraloria Interna
seguridad para establecimientos Copia) en establecimientos, mitigar K Proteccion Civil Sabados de 8:30 a .
K . bien de manera anual Municipal
los accidentes, siniestros, etc. 13:00 Hrs
cada vez que se
requiera la
renovacién de la
licencia
e eSolicitud Elaborada (Original y
Copia)
Dar seguimiento al Visto
eldentificacién Oficial del Bueno en Materia de . De lunes a Viernes de X
. . ) . ) . » Dictamen de se . - Queja ante la
Dictamen de medidas de seguridad Propietario o su Representante Seguridad para la obtencién . ; . Unidad Municipal de S/N . 01-778-73-73 004 8:30 a2 16:30 Hrs. . . . . )
9l . . K X 3 Seguridad para obras De 2 a 15 dias Un afio . Av. Del Norte No aplica Centro 42970 , No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica Contraloria Interna
para obras en construccion Legal (Original para cotejo y Copia | de la licencia de ., Proteccion Civil Sébados de 8:30 a o
. : : en construccion. Municipal
para Expediente) funcionamiento de 13:00 Hrs
Construccion.
ePresentacion de la Carta
Compromiso (Carta Responsiva).
Solicitud Elaborada (Original y
Copia)
eIdentificacién Oficial del
Organizador o su Representante
Legal (Original para cotejo y Copia
para Expediente)
°Nombre de la empresa o grupo
voluntario que prestara el servicio X ) .
o 3 ) Proporcionar dictamen de . De lunes a Viernes de .
. ., de atencion pre-hospitalaria y . X ., Dictamen de . . Queja ante la
Dictamen para la operacion de ) - . seguridad para la instalacion y L, . B . Unidad Municipal de . 8:30 a 16:30 Hrs. . . . i )
) L. ambulancia, especificando nimero L, ) operacion de juegos De 1a5dias 15 dias . Av. Del Norte S/N No aplica Centro 42970 01-778-73-73 004 . No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica Contraloria Interna
juegos mecanicos . — operacion de juegos L Proteccién Civil Sabados de 8:30 a L
de ambulancias y de técnicos en L. mecanicos Municipal
. L mecanicos 13:00 Hrs
urgencias médicas.
°Croquis simple de la instalacion y
distribucion de los juegos, asi como
la ubicacion de extintores y drea de
atencion de primeros auxilios.
*Seguro de Responsabilidad Civil
(Original para cotejo y Copia para
Expediente).
i e . -

N



http://www.atitalaquia.gob.mx/Transparencia-22/05_tramites-y-servicios/DICTAMEN DE SEGURIDAD PARA OBRAS.pdf
http://www.atitalaquia.gob.mx/Transparencia-22/05_tramites-y-servicios/DICTAMEN PARA LA OPERACION DE JUEGOS.pdf
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Direccion de Proteccion Civil

Responsable: Eduardo Hernandez Gomez

Dictamen para la celebracién de
eventos masivos

*Solicitud Elaborada (Original y
Copia)

eIdentificacién Oficial del
Organizador o su Representante
Legal (Original para cotejo y Copia
para Expediente)

Ficha Descriptiva del organizador
en donde especifique la logistica
del evento:

cIngreso de Espectadores

Tipo de Publico

Personal Staff (Cantidad y
Responsable)

Reuniones Previas de Trabajo
(fecha y hora de cada una)

°Croquis simple del inmueble,
considerando area de escenario,
graderia, ubicacion de extintores,
ubicacion de las salidas de
emergencia, y ubicacién del servicio
de atencion pre-hospitalaria.

eCarta compromiso de la empresa
de seguridad privada contratada
para el evento, donde especifique
el nombre del responsable, numero
de elementos, y numero de registro
vigente ante la Secretaria de
Seguridad Ciudadana.

*En el caso de uso de pirotecnia en
frio, opinidn técnica de bomberos.

*Seguro de Responsabilidad Civil
(Original para cotejo y Copia para
Expediente).

Proporcionar Dictamen para
la celebracion de Eventos
Masivos

Visto Bueno eventos
masivos

De 1a15dias

Tiempo de duracién
del evento

Unidad Municipal de
Proteccién Civil

Av. Del Norte

S/N

No aplica

Centro

42970

01-778-73-73 004

De lunes a Viernes de
8:30 2 16:30 Hrs.
Sabados de 8:30 a
13:00 Hrs

No Aplica

No Aplica

No Aplica

No Aplica

Queja ante la
Contraloria Interna
Municipal



http://www.atitalaquia.gob.mx/Transparencia-22/05_tramites-y-servicios/DICTAMEN PARA CELEBRAR EVENTOS.pdf
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Direccion de Proteccion Civil

Responsable: Eduardo Hernandez Gomez

Dictamen para la quema de Juegos
pirotécnicos

Solicitud Elaborada (Original y
Copia)

Identificacién Oficial del
Organizador o su Representante
Legal (Original para cotejo y Copia
para Expediente)

Ficha Descriptiva del organizador
en donde especifique la logistica
del evento:

Altura del castillo y duracién
aproximada de la quema.

Forma de organizacién de la
seguridad interna, nimero de
elementos y distintivos que
utilizaran, asi como el nombre del
responsable (copia de identificacion
oficial).

Del responsable de realizar la
quema, se deberd presentar:

oldentificacion Oficial (Original para
cotejo y Copia para Expediente)

eCarta compromiso de la empresa
o grupo voluntario que prestara los
servicios de atencion pre-
hospitalaria, nimero de
ambulancias y de técnicos en
urgencias médicas.

Proporcionar Dictamen de
seguridad para la Quema de
Juegos Pirotécnicos

Visto Bueno quema
de Juegos
Pirotécnicos

24 hrs.

Tiempo que dure la
quema, en el dia
indicado de acuerdo
a normativa.

Unidad Municipal de
Proteccion Civil

Av. Del Norte

S/N

No Aplica

Centro

42970

01-778-73-73 004

De lunes a Viernes de
8:30 a 16:30 Hrs.
Sabados de 8:30 a
13:00 Hrs

No Aplica

No Aplica

No Aplica

No Aplica

Queja ante la
Contraloria Interna
Municipal

Retiro de panal de abejas

Llamada telefdnica

Retiro de Fauna nociva, para
evitar dafios a la salud de la
poblacién

No aplica

Inmediato

No aplica

No aplica

Unidad Municipal de
Proteccién Civil

Av. Del Norte

S/N

No Aplica

Centro

42970

01-778-73-73 004

De lunes a Viernes de
8:30 a 16:30 Hrs.
Sabados de 8:30 a
13:00 Hrs

No Aplica

No Aplica

No Aplica

No Aplica

Queja ante la
Contraloria Interna
Municipal



http://www.atitalaquia.gob.mx/Transparencia-22/05_tramites-y-servicios/DICTAMEN PARA LA QUEMA DE JUEGOS PIROTECNICOS.pdf

Atitalaquia

sihuen_.

e
2016-2020

Direccion de Proteccion Civil

Responsable: Eduardo Hernandez Gomez

De lunes a Viernes de
8:30 a 16:30 Hrs. .
Control de fugas de gas, para Unidad Municipal de 01-778-73-73 004 Sabados de 8:30 a Queja ante la
Fugas de gas Llamada telefénica evitar un incendio u No aplica Inmediato No aplica No aplica Proteccién Civil Av. Del Norte S/N S/N Centro 42970 1230 H X No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica Contraloria Interna
rotecci ivi :
explosion i Municipal
AN . De lunes a Viernes de .
Atencion a incendios Unidad Municipal de $:30 3 16:30 Hrs Queja ante la
Incendios Llamada telefénica formales u quema de No aplica Inmediato No aplica No aplica L, p ) Av. Del Norte S/N S/N Centro 42970 01-778-73-73 004 ; . : No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica Contraloria Interna
) Proteccién Civil Sabados de 8:30 a .
pastizales 12:30 Hrs Municipal
. . ., De lunes a Viernes de .
Asistencia a la poblacién en Unidad Municipal de $:30 2 16:30 Hrs Queja ante la
Atencién Pre hospitalaria Llamada telefénica caso de accidentes u No aplica Inmediato No aplica No aplica Av. Del Norte S/N S/N Centro 42970 ) ) ) No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica Contraloria Interna
P ) P P P Proteccion Civil / / 01-778-73-73 004 Sébados de 8:30 a P P P P .
Patologias 12:30 Hrs Municipal
-Plan Familiar de emergencia
-Plan Escolar de Emergencias
Introduccién a Proteccién
Civil
De lunes a Viernes de :
. . Queja ante la
Capacitaciones Solicitud Mediante Oficio Formacion de Brigadas de Constancia 24 Hrs. Permanente No aplica Unidad Municipal de Av. Del Norte S/N S/N Centro 42970 8:30a 16:30 Hrs. No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica Contraloria Interna
P g : P Proteccién Civil ) 01-778-73-73 004 Sabados de 8:30 a P P P P o
Emergencia 12:30 H Municipal
: rs
-Primeros Auxilios Basicos
-Uso y manejo de Extintores
-Realizacion de Simulacros




Atitalaquia

Aecianes Que sifuen_
2016-2020
Unidad
Iy i renci ‘ P Domicilio donde se gestiona el servicio Lugares Fundamento Derechos del
P Descripcion y . Vigencia del Vinculos a administrativa , . Sustento .. .
Nombre del tramite o .. .. Comprobante | Tiempo de Dias y horario donde se Juridico- usuario ante la
- Requisitos objetivo del comprobante | formatos donde se . Costo | legal para el . . . .
servicio . . . a obtener respuesta X . MmEe | M Cédizo de servicio efectua el Administrativo | negativa o falta
tramite o servicio a obtener respectivos gestiona el Calle Colonia 4 Teléfono cobro del o - d t
SETICID Exterior | Interior postal pago Sl SCID B R EE)
Direccion de Servicios Publicos
Responsable: Martin Pedraza Arteaga
P PPN Contar con un alumbrado publico de calidad Pos
1. Ingresar solicitud dirigida al en todas las comunidades del municipio; 01-778-73-73449 Lunes a Viernes: 7:00 a Bando de Policia y Buen Queja ante la
Lo Presidente Municipal con atencidn | atendiendo solicitudes ingresadas tanto de Compostura y A programacién . . Direccidn de Servicios - ) . . . Gobierno para el )
Alumbrado Publico ) . L los delegados de la comunidad, como de los ., ) No Aplica No Aplica L Plaza Municipal S/N S/N Centro 42970 16:30 Sabados: 7:00 a Sin Costo No Aplica No Aplica o Contraloria Interna
a: Director de Servicios Publicos 4 Reparacién por comunidad Publicos Municipio de L
ciudadanos, agendando  fechas  por Ext. 222 11:00 I Municipal
2. Copia de Credencial de Elector | omunidady asi atender las peticiones. ) Atitalaquia.
Realizar al 100% de manera segura y
- L adecuada la recoleccién de los RSU en todo . ) -
1. Ingresar solicitud dirigida al el Municipio. La recoleccién de RSU se refiere. Inmediata o 01-778-73-73449 Lunes a Viernes: 7:00 a Bando de Policia y Buen Queja ante la
Recoleccidn de residuos sélidos Presidente Municipal con atencién | @ acopio o colecta de residuos con . dependiendo al ) i Direccion de Servicios . 16:30 Sébados: 7:00 a . . . Gobierno para el .
) . . caracteristicas domiciliarias ~generados en No Aplica No Aplica No Aplica L Plaza Municipal S/N S/N Centro 42970 ) Sin Costo No Aplica No Aplica o Contraloria Interna
urbanos a: Director de Servicios Publicos casa-habitacién, en establecimientos o via programa de Publicos 11:00 Domingos: 7:00 Municipio de L
d ) Ext. 222 Municipal
2. Copia de Credencial de Elector | publica; generalmente se realiza casa por recoleccion a11:00 Atitalaquia.
casa mediante contenedores que cuentan
con una ruta especifica.
- o Contar con espacios publicos y dreas verdes . -
1. Ingresar solicitud dirigida al limpias para asi lograr una imagen impia y Dependiendo a la 01-778-73-73449 Lunes a Viernes: 7:00 a Bando de Policia y Buen Queja ante la
L ) Presidente Municipal con atencién | ordenada del municipio. £l manteniendo se X programacion . X Direccion de Servicios . , ) . . Gobierno para el ,
Mantenimiento de dreas verdes a: Director de Servicios Pdblicos realiza a través de una programacién por lo No Aplica del No Aplica No Aplica Pablicos Plaza Municipal S/N S/N Centro 42970 16:-30 Sabados: 7:00 a Sin Costo No Aplica No Aplica Municipio de Contraloria Interna
. general es cada 15 dias por area verde, Ext. 222 11:00 Municipal
2. Copia de Credencial de Elector dependiendo de la época del afio y factores departamento . Atitalaquia.
que se presente para atender la solicitud.
oo o i some oedon 1. Dependiendo
1. Ingresar solicitud dirigida al agenda el evento especificando direccién, las fechas Lunes a Viernes: 7:00 a Bando de Policia y Buen .
. . L -, dia hora y una persona responsable del N . 01-778-73-73449 . R Queja ante la
Préstamo de templete, mamparas, Presidente Municipal con atencién i agendadas 2. . i Direccion de Servicios . 16:30 Sébados: 7:00 a . . . Gobierno para el )
o ) . o cuidado de los materiales prestados. £l o los No Aplica . No Aplica No Aplica L Plaza Municipal S/N S/N Centro 42970 ) Sin Costo No Aplica No Aplica o Contraloria Interna
pddium, reflectores para eventos a: Director de Servicios Publicos materiales son trasladados a lugar del evento Debe solicitarlo Publicos 11:00 Domingos: 7:00 Municipio de Municipal
icios pi unicipa
2. Copia de Credencial de Elector | 27 Per ce srvtos piblcas un s 20 30 dias Ext. 222 a11:00 Atitalaquia. P
con el servicio en tiempoy forma. anticipados
1. Ingresar solicitud dirigida al Brindar el apoyo a la ciudadania que asi lo
Presidente Municipal con atencién ’e““““ con "f"’a’“‘e““: PZ’“"?LPI&’E 01-778-73-73449 Lunes a Viernes: 7:00 a Bando de Policia y Buen Queja ante la
realizar una tala o poda de arboles, -778-73- 7
a: Director de Servicios Publicos previamente a.,m,iladopel permiso por el . ., . . Direccion de Servicios . ) ) . . Gobierno para el ; ,
Talay poda de arboles . K No Aplica A programacioén No Aplica No Aplica L Plaza Municipal S/N S/N Centro 42970 16:30 Sébados: 7:00 a Sin Costo No Aplica No Aplica L Contraloria Interna
2. Copia de Credencial de Elector | departamento de ecologa. Publicos Municipio de
. Ext. 222 11:00 ) . Municipal
3. Autorizacién del departamento Atitalaquia.
de Ecologia
. 1. Ingresar solicitud dirigida al Fma!m' el mantenimiento de panteones ) . B » 01-778-73-73449 Lunes a Viernes: 7:00 a Bando d,e Policia y Buen Queja ante la
Mantenimiento de los panteones i o =, através de limpias y aplicacion de herbicidas _ Sujeto a i _ Direccién de Servicios o ) . i i Gobierno para el i
o Presidente Municipal con atencidn | para evitar maleza en dicho lugar, y de esta No Aplica ., No Aplica No Aplica Lo Plaza Municipal S/N S/N Centro 42970 16:30 Sabados: 7:00 a Sin Costo No Aplica No Aplica o Contraloria Interna
del municipio . o forma tener en Sptimas condiciones dichas programacion Publicos Municipio de L
a: Director de Servicios Publicos Ext. 222 11:00 3 . Municipal
instalaciones. Atltalaqula.
Trabajos en general: A cada uno de los departamentos del
1.Recoger despensas de 1. Ingresar solicitud dirigida al ayuntamiento se apoya con el personal para Bando de Policia y Buen
i 8 . P . 8 L 8 ., realizar diferentes trabajos y asi se ve . . . 01-778-73-73449 lunes a Viernes: 7:00 a . v Queja ante la
alimentacion. Presidente Municipal con atencion | q...4o el trabajo en equipo. i Sujeto a . i Direccion de Servicios . . . . . Gobierno para el ,
2. Colocacién de lonas ) . L ) d quipo. No Aplica ., No Aplica No Aplica L Plaza Municipal S/N S/N Centro 42970 16:00 Sébados: 7:00 a Sin Costo No Aplica No Aplica L Contraloria Interna
g a: Director de Servicios Publicos programacion Publicos Municipio de .
3. Pinta de guarniciones . Ext. 222 11:02 X . Municipal
4. Recoger desayunos frios en (para respaldar trabajos) Atitalaquia.
Bodegas almacenados y repartir en
escuelas
ol -




Atitalaquia

Aecianes que sifuen_

2016-2020

Unidad
Py . . p .. . e : ;s Lugares Fundamento Derechos del
.. Descripcién y . Vigenciadel | Vinculosa | administrativa Domicilio donde se gestiona el servicio , . Sustento - A
Nombre del tramite o . . . Comprobante | Tiempo de Dias y horario donde se Juridico- usuario ante la
- Requisitos objetivo del comprobante | formatos donde se . Costo | legal para el ’ . . .
servicio .. . a obtener respuesta i . de servicio efectua el Administrativo | negativa o falta
tramite o servicio a obtener respectivos gestiona el . cobro a-q
L Numero | Numero . Codigo ) pago del servicio de respuesta
servicio Calle - . Colonia Teléfono
Exterior | Interior postal
Juzgado Conciliador Municipal
Responsable: Lic. Maria Anaid Calva Pérez
Art-162 Fraccidn Sexta
de la Ley Organica para
) Datos personales y tiempo de ) 01-778-73-73449 Lunes a Viernes de Art-17 de la Ley de eII Estado de ch?:Y Derecho de Pletluon y
. . ) Copia IFE y comprobante de ) ) L L De 10 al5 , . - Palacio 09:00 a 16:00 hrs. Ingresos para el . ; Articulo 307 Fraccién G Amparo Indirecto y
Constancia de Residencia o residencia y tramites Constancia original . 30 dias No Aplica Juzgado Conciliador e S/N S/N Centro 42970 , $89.00 L Caja de Tesoreria o, ) B
domicilio o i minutos Municipal Sébados de 09:00 a Municipio de del Bando de policia y Queja ante Contraloria
administrativos Ext. 217 X R R o
12:00 hrs Atitalaquia Hgo. Buen Gobierno del Interna Municipal
Municipio de
Atitalaquia Hgo.
Art-162 Fraccién Sexta
de la Ley Organica para
01-778-73-73449 Lunes a Viernes de Art-17 de la Ley de el Estado de Hgo. Y Derecho de Peticion y
X e Copia IFE y comprobante de Datos personales y direccion L De 10 al5 . i . Palacio 09:00 a 16:00 hrs. Ingresos para el . B Articulo 307 Fraccién G Amparo Indirectoy
Constancia de Domicilio o . Constancia original : 30 dias No Aplica Juzgado Conciliador . S/N S/N Centro 42970 j $89.00 o Caja de Tesoreria o X ,
domicilio correcta del solicitante minutos Municipal Sébados de 09:00 a Municipio de del Bando de policia y Queja ante Contraloria
Bxt. 217 12:00 hrs Atitalaquia Hgo. Buen Gobierno del Interna Municipal
Municipio de
Atitalaquia Hgo.
Art-162 Fraccion Sexta
de la Ley Organica para
01-778-73-73449 Lunes a Viernes de Art-17 de la Ley de el Estado de Hgo. Y Derecho de Peticion y
. L Copia IFE y comprobante de Datos personales y tramites . De 10 a15 , i . Palacio 09:00 a 16:00 hrs. Ingresos para el . ; Articulo 307 Fraccion G Amparo Indirecto y
Constancia de Union Libre o . K Constancia original . 30 dias No Aplica Juzgado Conciliador e S/N S/N Centro 42970 , $89.00 L Caja de Tesoreria o, ) B
domicilio administrativos minutos Municipal Sébados de 09:00 a Municipio de del Bando de policiay Queja ante Contraloria
Bxt. 217 12:00 hrs Atitalaquia Hgo. Buen Gobierno del Interna Municipal
Municipio de
Atitalaquia Hgo.
Art-162 Fraccién Sexta
de la Ley Organica para
01-778-73-73449 Lunes a Viernes de Art-17 de la Ley de el Estado de Hgo. Y Derecho de Peticion y
Copia IFE y comprobante de Datos personales y tramites De 10 a15 Palacio 09:00 a 16:00 hrs. Ingresos para el Articulo 307 Fraccién G Amparo Indirecto
Constancia de Ingresos P v ) p P . y Constancia original ) 30 dias No Aplica Juzgado Conciliador o S/N S/N Centro 42970 j $89.00 8 . p Caja de Tesoreria - .p y,
domicilio administrativos minutos Municipal Ext. 217 Sabados de 09:00 a Municipio de del Bando de policia y Queja ante Contraloria
Xt 12:00 hrs Atitalaquia Hgo. Buen Gobierno del Interna Municipal
Municipio de
Atitalaquia Hgo.
Art-162 Fraccion Sexta
de la Ley Organica para
) Tramites personales ) 01-778-73-73449 Lunes a Viernes de Art-17 de la Ley de e‘I Estado de Hgt?.)Y Derecho de Pleticién y
X . Copia IFE y comprobante de . i . . De 10 al5 . i . Palacio 09:00 a 16:00 hrs. Ingresos para el . B Articulo 307 Fraccion G Amparo Indirecto y
Constancia de Identidad o administrativos , sirve como Constancia original . 30 dias No Aplica Juzgado Conciliador e S/N S/N Centro 42970 L $89.00 L Caja de Tesoreria o, ) B
domicilio identificacion minutos Municipal Sabados de 09:00 a Municipio de del Bando de policia y Queja ante Contraloria
! ticad! Bxt. 217 12:00 hrs Atitalaquia Hgo. Buen Gobierno del Interna Municipal
Municipio de
Atitalaquia Hgo.




Atitalaquia

Aecianes que sifuen_

2016-2020

Unidad
Py 5 m 7 P 5 i : . Lugares Fundamento Derechos del
_ Descripcion y . Vigenciadel | Vinculosa | administrativa Domicilio donde se gestiona el servicio ; . Sustento 8 - A
Nombre del tramite o .. . . Comprobante | Tiempo de Dias y horario donde se Juridico- usuario ante la
L. Requisitos objetivo del comprobante | formatos donde se L Costo | legal para el ) . X .
servicio . . .. a obtener respuesta X . — de servicio efectua el Administrativo | negativa o falta
tramite o servicio a obtener respectivos gestiona el Numero | Numero . Cod|go , cobro a-a
.. Calle . - | Colonia Teléfono pago del servicio de respuesta
servicio Exterior | Interior postal
Juzgado Conciliador Municipal
Responsable: Lic. Maria Anaid Calva Pérez
Art-162 Fraccion Sexta
X de la Ley Orgdnica para -
Copia IFE bante d D I dmi De 10 al15 Palaci OLTTETITIN Lot;n:;a \ilse;r:)e; . Allrt-17 - t|je ¢! Estado de Heo. Y DAerecho clle;"e toy
1t t i it B M 3 " 2 t
Constancia de Buena conducta oplairty cor-n.pAro ante de 4 os-pfersor‘a sy tramites Constancia original e' 2 30 dias No Aplica Juzgado Conciliador @ a_‘Cfo S/N S/N Centro 42970 ) a s $89.00 ngres?f pfara € Caja de Tesoreria Articulo 307 Fraccién G n.1paro ndirecto y'
domicilio administrativos laborales minutos Municipal Sabados de 08:30 a Municipio de . Queja ante Contraloria
Bxt. 217 12:30 hrs Atitalaquia Hgo del Bando de policia y Interna Municipal
: i 80 - Buen Gobierno del P
Municipio de
Atitalaquia Hgo.
Art-162 Fraccion Sexta
L Vi d Art-17 de la Lev d de la Ley Orgénica para Derecho de Peticic
Informacién personal y con 01-778-73-73449 unes a viernes de rt-17 de la Ley de el Estado de Hgo. Y erecho de Peticion y
. . X L L De 10 al5 Dependiendo el tipo i - Palacio 08:30 a 16:30 hrs. Ingresos para el . . . . Amparo Indirecto y
Actas informativas Copia IFE los hechos hacer tramites Constancia original : No Aplica Juzgado Conciliador . S/N S/N Centro 42970 j $89.00 o Caja de Tesoreria Articulo 307 Fraccion G R ,
L ) ) minutos de acta Municipal Sabados de 08:30 a Municipio de - Queja ante Contraloria
administrativos segun el caso Ext. 217 5 . del Bando de policia y o
12:30 hrs Atitalaquia Hgo . . Interna Municipal
Buen Gobierno del
Municipio de
Atitalaquia Hgo.
Art-162 Fraccion Sexta
de del tino d X 4 de la Ley Organica para ho d _
Tramites personales llegando Depen e' el tipo de ) 01-778-73-73449 Lunes a Viernes de el Estado de Hgo. Y Derecho de P.etlaon‘/
. . o, L De 10 al5 convenio, mutuo . . Palacio 08:30 a 16:30 hrs. . . . . . Amparo Indirecto y
Convenios Copia IFE a una conciliacién con la otra Constancia original . No Aplica Juzgado Conciliador e S/N S/N Centro 42970 , No Aplica No Aplica No Aplica Articulo 307 Fraccién G R B
minutos respeto o pago de Municipal Sébados de 08:30 a - Queja ante Contraloria
parte - Ext. 217 del Bando de policia y o
dafios 12:30 hrs . Interna Municipal
Buen Gobierno del
Municipio de
Atitalaquia Hgo.
Art-162 Fraccion Sexta
) | X d de la Ley Orgénica para ho d .
Tramites personales y 01-778-73-73449 Lunes a Viernes de el Estado de Hgo. Y Derecho de Peticién y
. X comprobacion del Recibos de depésito De 10 al15 . . - Palacio 08:30 a 16:30 hrs. . . . . . Amparo Indirecto y
Pensiones Copia IFE ) ., i X 30 dias No Aplica Juzgado Conciliador o S/N S/N Centro 42970 . No Aplica No Aplica No Aplica Articulo 307 Fraccién G ) ;
cumplimiento de pensién a y entrega efectivo minutos Municipal Sébados de 08:30 a del Bando de policia y Queja ante Contraloria
menor Bxt. 217 12:30 hrs . Interna Municipal
Buen Gobierno del
Municipio de
Atitalaguia Hgo..
Art-162 Fraccion Sexta
de la Ley Organica para
De 10 al5 pal 01-778-73-73449 ';;":Za \f:;’:)e: de Alrt-17 delaLley v:e el Estado de Hgo. Y Dzrecho dle:eticion y
el0a alacio :30 a2 16:30 hrs. ngresos para el f i6 mparo Indirecto
Certificaciones Copia IFE Tramites personales Copia certificada ) 30 dias No Aplica Juzgado Conciliador o S/N S/N Centro 42970 j $89.00 8 . p Caja de Tesoreria Articulo 307 Fracc-lon G R P y,
minutos Municipal Ext. 217 Sébados de 08:30 a Municipio de del Bando de policia y Queja ante Contraloria
Xt 12:30 hrs Atitalaquia Hgo . Buen Gobierno del Interna Municipal
Municipio de
Atitalaquia Hgo..
Art-162 Fraccion Sexta
de la Ley Organica para
01-778-73-73449 Lunes a Viernes de Art-17 de la Ley de el Estado de Hgo. Y Derecho de Peticién y
Copia IFE y comprobante de Tramites personales para De 10 a15 Palacio 08:30 a 16:30 hrs. Ingresos para el Articulo 307 Fraccién G Amparo Indirecto
Tutela escolar P v ) p R P P K Constancia original ) 30 dias No Aplica Juzgado Conciliador o S/N S/N Centro 42970 j $89.00 8 . p Caja de Tesoreria o .p y,
domicilio ejercer derecho de custodia minutos Municipal Sébados de 08:30 a Municipio de del Bando de policia y Queja ante Contraloria
Bxt. 217 12:30 hrs Atitalaquia Hgo . Buen Gobierno del Interna Municipal
Municipio de
Atitalaquia Hgo..




Atitalaquia

2016-2020

Aecianes que sifuen_

Unidad
., . X , . . . i . . Lugares Fundamento Derechos del
.. Descripcion y . Vigenciadel | Vinculosa | administrativa Domicilio donde se gestiona el servicio , . Sustento 8 e .
Nombre del tramite o .. L. Comprobante | Tiempo de Dias y horario donde se Juridico- usuario ante la
.. Requisitos objetivo del comprobante | formatos donde se .. Costo | legal para el . . . . .
servicio . . - a obtener respuesta X . — de servicio efectua el Administrativo | negativa o falta
tramite o servicio a obtener respectivos gestiona el Numero | Numero . Cochgo , cobro a-a
- Calle - .| Colonia Teléfono pago del servicio de respuesta
servicio Exterior | Interior postal
Juzgado Conciliador Municipal
Responsable: Lic. Maria Anaid Calva Pérez
Lunes a Viernes de Art. 327 al 342 del Articulo 321 al 326 del Derecho de Peticién
A 01-778-73-73449 Dependiendo | Bando de Policia y - . Y
. L, . Cumple con su falta ) . De 10 al5 . . o Palacio . 08:30 a 16:30 hrs. L, R . B Bando de Policia y Buen Amparo Indirecto y
Ordenes de liberacién Copia IFE o ) Recibo/convenio | No aplica No Aplica Juzgado Conciliador e S/N No Aplica Centro 42970 ) la sancion Buen Gobierno del Caja de Tesoreria . L X ,
administrativa minutos Municipal Sabados de 08:30 a . . L Gobierno del Municipio Queja ante Contraloria
Ext. 217 administrativa Municipio de . . o
12:30 hrs 3 . de Atitalaquia Hgo. Interna Municipal
Atitalaquia.
Art-162 Fraccion Sexta
de la Ley Organica para
Para la bsqueda y saber a A 01-778-73-73449 Lunes a Viernes de e! Estado de Hg?', Y Derecho de P'etlcmn y
B e L. X . . De 10 al5 . . o Palacio . 08:30 a 16:30 hrs. . . . Articulo 307 Fraccion G Amparo Indirecto y
Asesorias Identificacion qué instancia pertinente No aplica . No aplica No Aplica Juzgado Conciliador . S/N No Aplica Centro 42970 j No Aplica No Aplica No Aplica o R ,
acudir minutos Municipal Sabados de 08:30 a del Bando de policia y Queja ante Contraloria
Ext. 217 12:30 hrs Buen Gobierno del Interna Municipal
Municipio de
Atitalaquia Hgo.
Art-162 Fraccion Sexta
de la Ley Organica para
Tener comprobante de 01-778-73-73449 Lunes a Viernes de Art-17 de la Ley de el Estado de Hgo. Y Derecho de Peticion y
X L, . pension depositada y . " De 10 al5 , X o Palacio . 08:30 a 16:30 hrs. Ingresos para el ) , Articulo 307 Fraccién G Amparo Indirecto y
Constancias de pension Copia IFE . Copia certificada . 30 dias No Aplica Juzgado Conciliador e S/N No Aplica Centro 42970 , $89.00 o Caja de Tesoreria o, R B
recogida por ambas partes minutos Municipal Sébados de 08:30 a Municipio de del Bando de policia y Queja ante Contraloria
involucradas Bxt. 217 12:30 hrs Atitalaquia Hgo . Buen Gobierno del Interna Municipal
Municipio de
Atitalaquia Hgo.
Art-162 Fraccion Sexta
de la Ley Organica para
01-778-73-73449 Lunes a Viernes de Art-17 de la Ley de el Estado de Hgo. Y Derecho de Peticion y
Constancias de modo honesto de Copia IFE y comprobante de Tramites personales y . " De 10 al5 . i o Palacio . 08:30 a 16:30 hrs. Ingresos para el . B Articulo 307 Fracciéon G Amparo Indirecto y
- L . . ) Copia certificada R 30 dias No Aplica Juzgado Conciliador . S/N No Aplica Centro 42970 ) $89.00 o Caja de Tesoreria o R ,
vivir domicilio tramites administrativos minutos Municipal Sabados de 08:30 a Municipio de del Bando de policia y Queja ante Contraloria
Bxt. 217 12:30 hrs Atitalaquia Hgo . Buen Gobierno del Interna Municipal
Municipio de
Atitalaquia Hgo..
Art-162 Fraccion Sexta
de la Ley Organica para
01-778-73-73449 Lunes a Viernes de Art-17 de la Ley de el Estado de Hgo. Y Derecho de Peticion y
. . Copia IFE y comprobante de Tramites personales y . . De 10 a15 , X . Palacio . 08:30 a 16:30 hrs. Ingresos para el . , Articulo 307 Fraccion G Amparo Indirecto y
Constancia de no ingresos o L, . ) Copia certificada . 30 dias No Aplica Juzgado Conciliador e S/N No Aplica Centro 42970 , $89.00 L Caja de Tesoreria o, R B
domicilio tradmites administrativos minutos Municipal Ext. 217 Sébados de 08:30 a Municipio de del Bando de policia y Queja ante Contraloria
Xt 12:30 hrs Atitalaquia Hgo . Buen Gobierno del Interna Municipal
Municipio de
Atitalaquia Hgo..
Art-162 Fraccion Sexta
de la Ley Organica para
01-778-73-73449 Lunes a Viernes de Art-17 de la Ley de el Estado de Hgo. Y Derecho de Peticion y
" X X . " De 10 al5 . i o Palacio . 08:30 a 16:30 hrs. Ingresos para el . B Articulo 307 Fracciéon G Amparo Indirecto y
Justificante laboral Copia IFE Tramites laborales Copia certificada X 30 dias No Aplica Juzgado Conciliador e S/N No Aplica Centro 42970 ) $89.00 L Caja de Tesoreria o X ,
minutos Municipal Sabados de 08:30 a Municipio de del Bando de policia y Queja ante Contraloria
Bxt. 217 12:30 hrs Atitalaquia Hgo . Buen Gobierno del Interna Municipal
Municipio de
Atitalaquia Hgo..




Atitalaquia

Aeclanes que sthuen_
2016-2020
Unidad
Ny . . q . . . i : i Lugares Fundamento Derechos del
.. Descripcion y . Vigencia del Vinculos a | administrativa Domicilio donde se gestiona el servicio ., . Sustento 6 .. .
Nombre del tramite o .. . .. .. Comprobante | Tiempo de Dias y horario donde se Juridico- usuario ante la
.. Requisitos objetivo del tramite comprobante | formatos donde se .. Costo legal para el . - . .
servicio . . a obtener respuesta . . T de servicio efectia el | Administrativo | negativa o falta
0 servicio a obtener respectivos gestiona el Numero | Numero . Cédigo ) cobro ..
.. Calle - ) Colonia Teléfono pago del servicio de respuesta
servicio Exterior | Interior postal
Juzgado Conciliador Municipal
Responsable: Lic. Maria Anaid Calva Pérez
Art-162 Fraccién Sexta
de la Ley Organica para
01-778-73-73449 Lunes a Viernes de Art-17 de la Ley de el Estado de Hgo. Y Derecho de Peticion y
. i Copia IFE y comprobante de Tramites administrativos y i . De 10 al5 . ) . Palacio . 08:30 a 16:30 hrs. Ingresos para el . . Articulo 307 Fraccion G | Amparo Indirecto y Queja
Constancia de solvencia moral o Copia certificada . 30 dias No Aplica Juzgado Conciliador . S/N No Aplica Centro 42970 j $89.00 L Caja de Tesoreria o ,
domicilio personales minutos Municipal Sébados de 08:30 a Municipio de del Bando de policia y ante Contraloria Interna
Bxt. 217 12:30 hrs Atitalaquia Hgo. Buen Gobierno del Municipal
Municipio de
Atitalaquia Hgo.
Art-162 Fraccion Sexta
de la Ley Organica para
Un acta informativa 01-778-73-73449 Lunes a Viernes de el Estado de Hgo. Y Derecho de Peticion y
. X e, L donde se presenté a Son tres citatorios . - Palacio . 08:30 a 16:30 hrs. | . | Articulo 307 Fracciéon G | Amparo Indirecto y Queja
Citatorios Identificacion Para buscar la conciliacién . o, No Aplica Juzgado Conciliador . S/N No Aplica Centro 42970 j No Aplica No Aplica No Aplica ., .
la conciliacion sin hasta su conciliacién Municipal Sabados de 08:30 a del Bando de policia y ante Contraloria Interna
resultados Bxt. 217 12:30 hrs Buen Gobierno del Municipal
Municipio de
Atitalaquia Hgo.
Art-162 Fraccién Sexta
de la Ley Organica para
01-778-73-73449 Lunes a Viernes de Art-17 de la Ley de el Estado de Hgo. Y Derecho de Peticion y
. - Copia IFE y comprobante de L - . . . De 10 al5 . . . Palacio . 08:30 a 16:30 hrs. Ingresos para el . . Articulo 307 Fraccion G | Amparo Indirecto y Queja
Copias certificadas o Tramites administrativos Copia original . 30 dias No Aplica Juzgado Conciliador . S/N No Aplica Centro 42970 j $89.00 L Caja de Tesoreria o ,
domicilio minutos Municipal Sébados de 08:30 a Municipio de del Bando de policia y ante Contraloria Interna
Bxt. 217 12:30 hrs Atitalaquia Hgo. Buen Gobierno del Municipal
Municipio de
Atitalaquia Hgo.
Art-162 Fraccién Sexta
de la Ley Organica para
01-778-73-73449 Lunes a Viernes de Art-17 de la Ley de el Estado de Hgo. Y Derecho de Peticién y
. . X Tramites personales y registrar . - De 10 al5 , | . Palacio . 08:30 a 16:30 hrs. Ingresos para el . 3 Articulo 307 Fracciéon G | Amparo Indirecto y Queja
Acta de fierro ganadero Datos del fierro a registrar ) Copia original : 30 dias No Aplica Juzgado Conciliador L S/N No Aplica Centro 42970 ) $89.00 L Caja de Tesoreria o, .
el fierro de su ganado minutos Municipal Sabados de 08:30 a Municipio de del Bando de policia y ante Contraloria Interna
Bxt. 217 12:30 hrs Atitalaquia Hgo. Buen Gobierno del Municipal
Municipio de
Atitalaquia Hgo.
01-778-73-73449 Lunes a Viernes de Derecho de Peticion y
, Direccion y datos personales del Después de tercer citatorio y no . De 10 al5 . " Palacio . 08:30 a 16:30 hrs. . . . . Amparo Indirecto y Queja
Ordenes de presentacion No aplica . 1semana No Aplica Juzgado Conciliador . S/N No Aplica Centro 42970 j No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica .
presentado presentarse minutos Municipal Sabados de 08:30 a ante Contraloria Interna
Ext. 217 ici
12:30 hrs Municipal
Fecha de actualizacion: 14/Abril /2017

Fecha de validacion: 14/Abril /2017

Instancia Municipal para el Desarrollo de las Mujeres, Proteccion Civil y Juzgado Conciliador

Area(s) o unidad(es) administrativa(s) responsable(s) de la informacién: Direccién de Educacién, Arte, Cultura y Turismo, Tesoreria Municipal, Direccién de Seguridad Publica y Transito Municipal,




