Unidad responsable:

Oficialia Mayor

Programa Presupuestario:

OFICO3 Eficiencia en la contratacion de bienes y servicios.

PROPOSITO

COMPONENTE

ACTIVIDADES

INDICADOR
RESUMEN A
NOMBRE DEL . UNIDADDE  TIPODE META MEDIOS DE VERIFICACION SUPUESTOS
NARRATIVO
e FORMULA  VARIABLES FRECUENCIA DIMENSION ~vr o ™ b Doe  pROGRAMADA
Contribuir al
fortalecimiento de la
gestion paiblica
municipal mediante Reporte mensual Informe Anual 2026, que integralos | oo interna recibe
procesos de adquisicion | Porcentaje de de reportes de imi ; e oo ecibey
eficientes, transparentes|  reportes de procedimientos de periodicidad anual, generado por la P!
(RMPR/RMPP) |  realizados / N . . rioche ac correspondiente para emitir en tiempo
y oportunos que procedimientos Anual Eficacia | Porcentaje | Estratégico 12 Oficialia Mayor del Municipio de h r el
) *100 reportes de ) y forma el informe del indice de
garanticen el de adquisicion d Atitalaquia; disponible para su consulta "
procedimientos N y i Rendicion de Cuentas del Municipio.
cumplimiento de los realizados programados x en los archivos fisicos y digitales de la
objetivos institucionales 100 oficina de Oficialia Mayor.
y la prestacién
adecuada de servicios a
la ciudadania.
Garantizar adquisiciones| Porcentaje de
municipales eficientes, entregas de Reporte Anual 2026 de Solicitudes de
transparentes y bienes y Nmero de Bienes y Servicios, que integra el
oportunas que servicios de las solicitudes registro de solicitudes recibidas de las
fortalezcan la gestion unidades recibidas/ unidades administrativas; de La entrega de bienes y servicios de
publica y aseguren el | administrativas [(NSR/NSA)*100 numero Anual Eficacia Porcentaje Estratégico 100% periodicidad anual, generado por la manera programada para el
cumplimiento de los | con recepcién solicitudes Oficialia Mayor del Municipio de cumplimiento de sus actividades.
objetivos institucionales | programada y atendidas x 100 Atitalaquia; disponible para su consulta
y la adecuada adecuada, para en los archivos fisicos de la oficina de
prestacion de servicios | la realizacion de Oficialia Mayor.
ala ciudadania. sus actividades.
Numero de
Servicio de contratacion ';2;:::;5;:: Informe de actividades 2026, de
y adquisicion de bienes | Porcentaje de realizados entre periodicidad trimestral, generado por la |  Coordinacion efectiva entre areas,
y servicios realizados informes de  [(NIAR/NIAP)*10 " . " " Oficialia Mayor del Municipio de planeacion operativa clara por parte
numero de Trimestral Eficacia Porcentaje De Gestion 12 " o . N L .
con apego a la actividades 0 informes de Atitalaquia; disponible para su consulta de las unidades administrativas
normatividad y en realizados actividades en los archivos fisicos y digitales de la
plazos establecidos. oficina de Oficialia Mayor.
programados x
100
" Expediente Trimestral 2026 de oficios
Porcentaje de Namero de Y N
de actualizacion del registro de
actualizaciones oficios de roveedores en el portal de
Servicio de verificacion | de registro de actualizaciones lrpansparenc\a con a’:)ego ala
de Padron oficial de proveedores (NOAR/INOAR)* realizadas / ) ) ) - ividad vigente; de i Los entregan
proveedores para registrados que Total de oficios Trimestral Eficacia Porcentaje De Gestion 12 N " o
100 trimestral, generado por la Oficialia documentacién completa y veraz
garantizar su cumplen con de Mayor del Municipio de Atitalaquia;
confiabilidad y legalidad. | ~ requisitos actualizaciones May Pl quia;
disponible para su consulta en la pagina|
legales, fiscales programadas x o :
- oficial y en fisico en la oficina de
y técnicos 100 N
oficialia mayor.
Nimero de
bitacoras de
servicio de Porcentaje de exszﬁ‘de;‘:—,de Bitacora Trimestral 2026 de La unidad administrativa cuenta con
adquisiciones bitacoras Expedientes Enviados a Validacion, de | personal capacitado y con acceso a
; mensual I " . i "
de . periodicidad trimestral, generado por la | herramientas digitales que permiten
de manera eficientey | - expedientes | €2 I ISR SR O Trimestral Eficacia | Porcentaje | De Gestion 12 Oficialia Mayor del Municipio de realizar bitacoras de expedientes
enviados a de expedientes Atitalaquia; disponible para su consulta | confiables y oportunos, lo que facilita
sustentadas en estudios|  validacion env?a e n en los archivos fisicos y digitales de la |la toma de decisiones en los procesos
de mercado. presupuestal. L oficina de Oficialia Mayor. de adquisicion.
validacién
mensual
programada
El area de oficialia mayor dispone de
personal capacitado, herramientas
Ermsene e zoge | 170 s e
Ejecutar el proceso y Bitacoras de Pago, que integra los P . y
. adquisiciones generada por las areas solicitantes, lo
completo de adquisicion [ Porcentaje de con pago expedientes enviados a pago bajo la Ue permite integrar expedientes
y pago de bienes y adquisiciones " pag normatividad vigente; de periodicidad que pe eg! P
(NAPCT/TAR)* | completado en 4 " completos y en tiempo para el pago
servicios contratados, con pago 100 Gommo | Total | Trimestral Eficacia | Porcentaje | De Gestion 12 trimestral, generado por la Oficialia de bienes v Sorvicios contrataios
conforme ala completado en P Mayor del Municipio de Atitalaquia; y N o
de Ademas, existe coordinacion efectiva
normatividad y plazos tiempo adquisiciones disponible para su consulta en los entre las areas administrativas,
establecidos. a archivos fisicos y digitales de la oficina 5 " - "
realizadas x 100 5 financieras y operativas, asi como
de Oficialia Mayor. 0
lineamientos claros para la validacion
y entrega de la documentacion
requerida.
. Nimero de
Padron oficial de reportes de Reporte Trimestral 2026 de
proveedores, donde se Porcentaje de roveedores Seguimiento al Registro de Se garantiza la equidad en la
Verifican sus reportes de feg‘str e de trimestral, se fomenta la apertura
antecedentes, seguimiento al | (NRPR/NPRP)* ; T . generado por la Oficialia Mayor del  |de procesos de licitacion y concursos,
" rimestral Eficacia Porcentaje De Gestion 12
experiencia y padron de 100 ero de reportes Municipio de quia; disponible p: yp
de de proveedores su consulta en los archivos fisicos y |la participacion de diversos
requisitos fiscales y municipal. reg?s(r e digitales de la oficina de Oficialia | proveedores.
normativos. Mayor.
programados.
Revision de solicitudes 4 6
formales, de bienes y Namero de Bitacora de Revls\o_n de Solicitudes de
Bienes y Servicios 2026 con .
Porcentaje de solicitudes informacién técnica y administrativa | ocumentacion es revisada por la
informacién detallada - recibidas con P Oficialia Mayor, verificando que
solicitudes |\ sp1c/NTSR)* | informacion completa de las requisiciones; de | ¢\ con fos requisitos
T | O "
requerido, incluyendo | "eVis3as con 100 completal rimestral Eficacia | Porcentaje | De Gestion 12 periodicidad trimestral, generada por Ia | i oivod  rormativos antes de
informacién - Oficialia Mayor del Municipio de
completa. namero total de Attalaquia: disponible para st consula proceder con los siguientes pasos en
cantidad, uso, fechas de solicitudes " . o el proceso de adquisicion.
" en los archivos fisicos y digitales de la
ejecucion y el fin recibidas )
solicitado. oficina de Oficialia Mayor.




